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GENEL BIiLGILER

Universitemizde her aktif (giiz ve bahar yariyili) dénemde ilgili ydnetmeliklerimizde
belirtilen kayit kosullari ¢ercevesinde “Derse Kayit / Kayit Yenileme” yapilmaktadir.
Universitemizde kesin kayit islemini tamamlayan dgrencilerimizin her akademik dénemde
“Derse Kayit / Kayit Yenileme” islemini gerceklestirmeleri gerekmektedir. Yesilyurt
Meslek Yiiksekokulunda kayit yenileme islemleri iiniversitemiz tarafindan belirlenen
akademik takvimde belirtilen tarihlerde gerceklesir. Akademik takvim, her yul ders kayit
yenileme siireci baglamadan once Ogrenci Isleri Daire Baskanlhgi'nin internet sitesinde (
https://ozal.edu.tr/akademik-takvim-2/ ) yayinlanir. Ders kayit yenileme islemleri
ogrencilerimiz tarafindan iiniversitemizin OGRENCI BILGI SISTEMI (OBS) iizerinden
( https://obs.ozal.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx ) yapilir.

Ders kayit siirecinde, ders secimi Oncelikle dgrencinin yapmasi gereken bir iglemdir.
Ogrencilerimiz ders segim islemlerini bu form araciligiyla tamamlayabilecek veya ihtiyag
duymalar1 halinde akademik danigmanlariyla iletisime gegebileceklerdir. Ders kayit
islemlerini Akademik Takvimde belirtilen siireler icerisinde tamamlamayan ve bu nedenle
damigsmani tarafindan kesinlestirilemeyen oégrenciler, o yaryihn ders kayitlarini
tamamlanmamis sayilir ve ogrencilik haklarindan vyararlanamazlar. Bu nedenle
ogrencilerimizin ders kayitlarin1 zamaninda ve eksiksiz olarak tamamlamalar1 6nemlidir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'nin internet sitesinde ( https://oidb.ozal.edu.tr/sss/ )
ogrencilerimize yonelik birgok konuda bilgilendirme bulunmaktadir. Egitim-Ogretim
boyunca isinize yarayacak bir¢ok konudaki bilgiler siz 6grencilerimize faydali olacaktir.
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'min Sik¢a Sorulan Sorular béliimiinde dgrencilerimizin
karsilagabilecekleri sorunlarin iistesinden gelmelerine yardimci olacak olduk¢a faydali
bilgiler yer almaktadir.

Akademik Takvime gore Yesilyurt Meslek Yiiksekokulumuzun Ders Kayit/Kayit
Yenileme/Ders Kayit islemlerini igeren ve li¢ bolim halinde hazirlanan bu kilavuzu
dikkatle okumaniz, derse kayit dncesi ve sonrasinda gerekli prosediirleri yerine getirmeniz,
kaydinizin sorunsuz bir sekilde tamamlanmasini saglayacaktir. Bu prosediirlerin yerine
getirilmesi sirasinda yapilmasi gereken tiim iglemler siz 6grencilerimizin sorumlulugundadir.
Bu kullanma kilavuzu formu i ana bashk altinda siz 6grencilerimizin kullanimina
sunulmaktadir.

1. Akademik Takvime Gore Derse Kayit/Kayit Yenileme Islemleri

2. Derse Kayit/Kayit Yenileme islemleri Bagvurular

3. Ogrenci Otomasyon Derse Kayit islemleri
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1. AKADEMIK TAKVIME GORE DERSE KAYIT / KAYIT YENILEME
ISLEMLERI

OSYM/YKS sonucunda yiiksekokulumuza kesin kayit hakki kazanan ve belirtilen
tarihler arasinda e-devlet kapisi ilizerinden veya kayit ofislerinden yiiz yiize kayit yaptiran
ogrencilerimiz Ders Kayit/Kayit Yenileme islemlerini yapabilirler. Ders Kayit/Kayit
yenileme iglemlerini Akademik Takvimde belirtilen siireler icerisinde tamamlamayan
ogrenciler ilgili yariyil ders kayitlarini tamamlamamug sayilirlar. Bu nedenle AKADEMIK
TAKVIME GORE DERSE KAYIT ve KAYIT YENILEME UYGULAMALARI
ogrenciler agisindan 6nemlidir. Kayit yenilemeyen 6grencilerin OBS ve E- Devlet sisteminde
ogrencilik statiisii "Kayit Yenilemedi" olarak islenir ve 6grenciligi pasif duruma geger.
Universitede kullanilan pasif dgrenci tabiri 6grencilerin bir siire daha okul hayatina devam
edemeyeceklerini ifade etmektedir. Ogrenciler béliimlerinde/Programlarinda  ders
secimlerini yapmadiklarinda sistem tarafindan otomatik olarak pasif 6grenci statiisiine dahil
edilirler. Kayit yenilenmeyen yillar/yariyillar azami 6grenim siiresine dahildir.

1-Ders Kayit/Kayit Yenileme Haftasi: Ogrenci, her yd/yariyil basinda akademik takvimde
kaydini yenilemek, derse kaydolmak ve akademik danismanina onaylatmak zorundadir.
Ders kayitlart i¢in belirlenen tarihlerde, her akademik donem basinda ilgili donem {icreti
yatirildiktan sonra 6grenci bilgi sistemi (OBS) iizerinden ders kaydinin tamamlanmasi
zorunludur. Ogrencinin kayit olmak istedigi dersleri otomasyon sisteminden secip danisman
onayma gonderdigi, danismanlarin da onay i¢in gonderilen dersleri onaylamak veya
reddetmek icin tercihleri kullandigr donemdir.

2-Dionem Ucret Odeme Haftasi: ilgili yariyll icin dgrencinin katki payr veya 6grenim
iicretinin ddendigi donemdir. Ogrencinin kayit veya yenileme sirasinda katki payr veya
ogrenim tlicreti 6demesi, ilgili yariy1l baginda {liniversitenin belirleyecegi banka araciligiyla
yapilir ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'nin internet sitesinde ilan edilir. Diger bankalar
aracihigiile “EFT veya Havale” kabul edilmemektedir. Katki pay1/6grenim iicretini siiresi
icinde 6demeyen ve mazeretleri ilgili yiiksekogretim kurumu yonetim kurulu tarafindan
kabul edilmeyenler, o yariyilda kayit yaptiramaz ve 6grencilik haklarindan yararlanamaz.
Ogrenim iicretinin zamaminda 6denmemesi durumunda égrenci derse kayit yaptiramaz ve
yatirmadigi yariyil icin ders alma hakkint kaybeder. Katki payi/ogrenim iicretini yatirmis
olsa bile, ders kaydini yapmayan égrenci, o yariyi/yil icin kaydint yenilememis sayilir. Bu
ogrenci ogrencilik haklarindan yararlanamaz. Katki payi veya égrenim iicreti ddedigi
halde ders almayan égrencilere ddedikleri iicretler iade edilmez. .

3-Ders Ekleme-Cikarma Haftasi: Eksik/yanlis ders kayitlarmin diizeltildigi, se¢meli
derslere kayith 6grenci sayisinin yetersiz oldugu veya dersin akademik takvimde belirtilen
stire icinde acilmadigi donemdir. Mazereti uygun goriilen 6grenciler, akademik takvimde
belirtilen stire icinde eksik, hatal1 veya 6grenci sayis1 yetersiz gibi gegerli bir mazeretleri
olmas: durumunda ders “Ekleme-Cikarma Haftasindan” yararlanabilirler. Ogrenci
danismaninin onay1 ile bir dersten ayrilir ve baska bir ders secer. Ogrencinin kendi
inisiyatifiyle kayitli oldugu derslerden bir veya birkaginin silinmesi ve bir veya birden fazla
derse kayit yaptirilmast danigsmanin onayi ile yapilir. Ekleme-¢ikarma siiresi Akademik
Takvimde belirtilen tarihler arasinda yapilir. “Ekle-Cikar-Onay” islemlerinin bitis
tarihinden sonra ders kayitlart kesinlesmis sayilir ve herhangi bir degisiklik yapilamaz.




4-Mazeret Durumunda Kayit Yenileme: Mazereti uygun gériilen égrencilerin, ilgili
yonetim kurulu karariyla kayit yaptirdiklari donemdir. Kayit yenileme siiresi icerisinde
hastalik, dogum, dogal afetler, tutukluluk, mahkiimiyet ve askerlik gibi onceden
ongoriilemeyen mazereti nedeniyle ogrenim iicreti/katki payini yatirmayan ve ders secimi
yapamayan ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siirede kayutlh oldugu ilgili birime
yazih olarak basvurur. Akademik takvimde belirtilen siire icinde kaydini yenilemeyen ve
gecerli bir mazereti bulunan 6grencinin kaydi, egitim-6gretimin baslamasini takip eden
dordiincii hafta sonuna kadar ilgili yonetim kurulu karari ile yenilenir. Ders kayit islemini
gergeklestirmeyen Ogrenciler derslere devam edemez, sinavlara giremez, Ogrencilik
haklarindan yararlanamaz.

2. DERS KAYIT / KAYIT YENILEME ISLEMLERI BASVURULARI

1-Dersler: Zorunlu, ortak zorunlu ve segmeli dersler olarak gruplandirilir. Bu derslere iliskin
esaslar sunlardir:

Zorunlu Dersler: Ogrencinin kaydoldugu programda almakla yiikiimlii oldugu derslerdir.

Ortak Zorunlu Dersler: 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1)
bendinde yer alan Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk dili ve yabanc dil dersleridir.

Secmeli Dersler: Ogrencinin mezun olabilmesi igin Onerilen derslerin igerisinden
secebilecegi derslerdir. Segmeli dersler, alan i¢i ve alan dis1 segmeli dersler olmak iizere iki
tiirdir.

A - Alan Ici Seemeli Dersler: Ogrencinin kayitl oldugu 6gretim programlarinda yer alan ve
meslegi ile ilgili formasyonu tamamlayan derslerdir.

B - Alan Disi Se¢meli Dersler: Ogrencinin kayith oldugu dgretim programinin alani disinda,
genel kiiltlir veya farkli ilgi alanlarindan agilan derslerdir.

Yiiksekokulumuzun 1. Sinifina kayith ogrencilerimiz “Derse Kayit/Kayit Yenileme”
islemleri siirecinde kazandiklar1 programin kayit donemini (yariyilini) dikkate alarak tiim
dersleri secer ve danisman onayina gonderir. Danigman onay1 ile 6grencimiz ders se¢imini
tamamlar. Ogrencilerimizin ders secebilmeleri ve danisman onayma génderebilmeleri igin
OBS sistemine giris yapmalar1 gerekmektedir. OBS sisteminin kullanimina iliskin
aciklamalara uyuldugu takdirde herhangi bir sorun yasanmayacaktir. OBS sistemine giris
yapabilmek i¢in her 6grencinin kullanict ad1 ve sifresi olmasi gerekmektedir. Konuyla ilgili
aciklamalara dikkat etmeniz yeterli olacaktir.

Yiiksekokulumuzun 2. sinif égrencileri “Derse Kayit/Kayit Yenileme” iglemleri siirecinde
oncelikle varsa alt smiflardan basarisiz olduklar1 dersleri, sorumlu olduklar1 ancak hig
almadiklar1 dersleri ve i¢inde bulunulan yariyilin zorunlu ve se¢meli derslerini segerler.
Derslerin se¢im siireci 6n lisans yonetmeligimizde belirlenen kurallar cergevesinde
gerceklesir. OBS sistemi yonetmelige dikkat edilmedigi takdirde hata verecektir.

Ogrencilerin basar1 durumuna gore alabilecegi toplam AKTS limitleri asagida belirtilmistir.




Bir Yar1 Yilda | Bir yilda
AGNO Alttan Ders* | Yeni Ders Ustten Ders | AKTS AKTS
< 2,00 Almali Alabilir Alamaz 30 60
2,00-299 | Almalh Alabilir Alamaz 40 80
3,00-3,49 | Olmamali Alabilir Alabilir 40 80
3,50 -4,00 | Olmamali Alabilir Alabilir 45 90

* F1, F2, F3 ve hi¢ almadig1 veya basarisiz oldugu dersleri zorunlu olarak, D1, D2 ve D3
sartli gectigi derslerini istege bagli olarak tekrar alabilir.

a) Ikinci yarryilin sonundan itibaren AGNO’su (Agirhikli genel not ortalamasi) 2,00’1n
altinda olan 6grenciler, alt siiflarda hi¢ almadiklari, devamsiz veya basarisiz olduklari
dersleri dncelikle almak kaydiyla, bulunduklari yariy1l/y1l derslerini alirlar. Ogrenciler sarth
gectikleri dersleri istege bagli olarak alabilir. Bu durumdaki 6grenciler, bir yariyilda en fazla
30, yilda en fazla 60 AKTS ders alabilir.

b) ikinci yartyilin sonundan itibaren AGNO’su 2,00-2,99 olan &grenciler, alt siniflarda hig
almadiklari, devamsiz veya basarisiz olduklar1 dersleri Oncelikle almak kaydiyla,
bulunduklari1 yariyil/y1l derslerini alir. Ust smiflardan asla ders alamaz. Ogrenciler sarth
gegctikleri dersleri istege bagl olarak alabilir. Bu durumdaki 6grenciler, bir yariyilda en fazla
40, yilda en fazla 80 AKTS ders alabilir.

¢) Ikinci yariyilin sonundan itibaren AGNO’su 3,00-3,49 olan ve alt yariyillarda/yillarda
basarisiz dersi bulunmayan onur Ogrencileri, iist yariyildan/yildan ders alabilir. Bu
durumdaki 6grenciler bir yartyilda en fazla 40, yilda en fazla 80 AKTS ders alabilir.

d) Ikinci yartyilin sonundan itibaren AGNO’su 3,50-4,00 olan ve alt yariyillarda/yillarda
basarisiz dersi bulunmayan yiiksek onur 6grencileri, iist yartyildan/yildan ders alabilir. Bu
durumdaki 6grenci bir yartyilda en fazla 45, yilda en fazla 90 AKTS ders alabilir.

2- Derse Kayit/Kayit Yenileme Islemleri Esnasinda: Ders segiminde transkriptlerde tiim
yariyillarin ortalamasi (AGNO) dikkate alimir. Bu nedenle Ogrencilerin transkriptlerini
detayl bir sekilde incelemeleri gerekmektedir. Bu sayede ders se¢imini dogru bir sekilde
tamamlamalart mimkiin olacaktir. Mezun durumundaki ogrenciler, mezuniyet
transkriptlerini inceleyerek alamadiklart dersleri tespit eder. Alinmayan dersler mezuniyet
transkriptinde “A.D.” olarak goriiniir. Boyle bir durumda mutlaka bu dersin alinmasi
gerekmektedir.

“AGNO’su en az 2,00 ve iizeri olan 6grenciler”, 6ncelikle varsa F1, F2 ve F3 notu aldiklar1
dersleri tekrar ederler. Ayrica i¢inde bulundugu donemde agilan derslerden de alabilir.
AGNO’su 2,00 ve iizerinde olan 6grenciler, D1, D2 ve D3 notu aldiklar1 derslerden de
basarili kabul edilirler ve dersleri almalarina gerek kalmaz. Bu 6grenci, not yiikseltmek i¢in
D1, D2 ve D3 notu aldig1 dersleri de istege bagli olarak alabilir. Not yiikseltmek icin alinan
derslerde ogrencinin aldigr son notun gecerli oldugu unutulmamahdir.

“AGNO’su 2,00’1n altinda olan 6grenciler”, dncelikle varsa F1, F2 ve F3 notu aldiklar1
dersleri tekrar ederler. Ayrica i¢inde bulundugu donemde agilan derslerden de alabilir.
AGNO’su 2.00 ve iizeri olana kadar ilgili yariyilda D1, D2 ve D3 notlu istedikleri dersleri
alirlar. Alinan D1, D2 ve D3 notlu bu dersler sayesinde AGNO’su 2.00 ve iizerine
cikarildiginda 8grencilerin mezuniyet ortalamasi sorunu ortadan kalkacaktir. Ogrencimizin
AGNO'sunda sorun kalmadiginda D1, D2 ve D3 notu aldig1 dersleri almasina gerek kalmaz.




AGNO 2.00 ve iizerinde oldugunda mezuniyet ortalamalarinda sorun yasanmayacagi i¢in bu
derslerin tekrar alinmasi zorunlulugu da ortadan kalkacaktir.

“On lisans diplomas1 verilebilmesi icin”, 6grencinin ilgili boliimiin 6gretim planinda
ongoriilen ve belirlenen en az AKTS kredi alt sinir1 kadar dersi bagsarmast, herhangi bir ders
basar1 notunun F1, F2,F3, YZ ve GR olmamasi kosuluyla, AGNO’sunun en az 2,00 olmasi
sarttir. “Ogrencinin mezun olabilmesi icin”, kayitli oldugu programda belirtilen biitiin
dersleri, uygulamalari, proje, laboratuvar, seminer, bitirme projesi ve zorunlu staj gibi
caligmalar1 basarmis ve AGNO’sunun en az 2,00 olmasi gerekir.

3- Derslerde Kontenjan Uygulamasi ve Cakisma: Ogrenci Islerimiz tarafindan
gruplandirilmis zorunlu ve segmeli dersler i¢in kontenjan tanimlanir. Hangi sebeple olursa
olsun tercihinize gore acilan tiim derslerin kontenjanlari dolmadan kontenjan artirimi
yapilamaz. Ogrencinin tercihine gore acilan tiim derslerin ders programlar ilgili akademik
birimlerde duyurulur. Ders se¢imi sirasinda ders ¢akigsmasi uyarilarimi dikkate almaniz
gerekir. Bu durumda cakisan dersleri (devam zorunlulugu olan dersleri) segmeyiniz.
Boliim/program haftalik ders programinda cakigsmayan dersin secilmesi sorunu ortadan
kaldiracaktir. Ders kayitlar1 danisman tarafindan onaylandiktan sonra kesinlesir. Ogrenci
danismaninin onayim takip etmelidir. Danigman onayr alinmadan yapilan kayitlar
gecersizdir.

3. OGRENCi OTOMASYON DERS KAYIT iSLEMLERI

1- OBS Sistemine Giris:

Ogrenci Otomasyon sistemine iiniversitemizin web sitesinde yer alan “Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS)”nden ulasabilir. OBS sistemine giris “Ogrenci Girisi” butonu segilerek yapilacaktir.
Ogrencilerimiz OBS sistemine "Ogrenci Numarasi”, "Sifre" ve "Sayilarin Toplam"
bilgilerini girerek giris yapabilirler.

~ 0
Malatya Turgut Ozal Universitesi

Yen| Kayitianan dgrenciler icin ogrenci no sorgy ekrani

=]
@ c@a 8§ 4 o oldE@ SR lllw € @ o ¢ B o o o lda

https://obs.ozal.edu.tr/ https://obs.ozal.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx



https://obs.ozal.edu.tr/
https://obs.ozal.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx

Malatya Turgut Ozal Universitesi

Giris sirasinda yanlis bilgi girilmesi yani kullanic1 ad1 ve/veya sifrenin hatali girilmesi
durumunda sistem "Kullanic1 Adi ve Sifre Gecersiz" hata mesajini verecektir. Kullanici
adiniz 6grenci numaraniz oldugunda kontrol edip tekrar giris yapmayir denemeniz
gerekecektir. Sorun devam ederse sifre islemini gbézden geg¢irmelisiniz. Sifrenizi
hatirlamiyorsaniz "Sifremi Unuttum" alanin1 se¢gmeniz gerekecektir. Acilan sayfada
gerekli bilgileri doldurup "Sifre Sifirla" butonuna tikladiginizda yeni sifreniz sistemde
kayitli olan "e-posta adresinize" gonderilecektir.

2- Sifre Islemleri: Universitemize yeni kayitlanan égrencilerimiz; “Ogrenci Bilgi
Sistemine” girebilmek icin “Sifre Degistirme” ekranindan ilgili yerlere uygun bilgileri
doldurarak sifrelerini alabilirler. Bu ekran OBS sistemine ilk kez giris yapan her 6grencinin
karsisina ¢ikar. Sisteme ilk defa giris yapiyorsaniz veya sifreniz T.C. Kimlik numaranizdan
bir parga igeriyor ise karsinizda zorunlu olarak “Sifre Degistir” ekran1 goriinecektir.

Kayith Tiim ogrencilerimiz; “Ogrenci Bilgi Sistemine” girebilmek i¢in “Kullanict Ad1” ve
“Sifre” segeneklerinden ilgili yerlere uygun bilgileri doldurarak giris yapabilir. Girig
sirasinda yanlis bilgi girilmesi yani kullanict ad1 ve/veya sifrenin hatali girilmesi durumunda
ise sistem "Kullanici Adi ve Sifre Gecersiz" hata mesajin1 verecektir. Eger sifrenizi
hatirlamiyorsaniz OBS giris ekraninda "Sifremi Unuttum" alanina bastiginizda asagidaki
pencere goriinecektir. Gelen form penceresinde istenen Anne ve Baba isminin ilgili yerlere
“BUYUK?” harflerle yazilmas1 gerekmektedir. Diger ilgili alanlar1 doldurup "Sifre Sifirla"
butonuna tikladiginizda sifreniz sistemde kayitli olan "e-posta adresinize" gonderilecektir.
Bu sayede 6grencimiz yeni sifresini almis olur. Sorunun tekrarlanmamast icin sifreyi
uygun bir yere kaydetmeniz dogru bir davranig olacaktir.
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Sifrenizi  hatirlamiyorsaniz ~ "Sifremi | “ilk defa giris yapiyorsamz” veya sifreniz
Unuttum" alanina bastiginizda bu | T.C. Kimlik numaranizdan bir parga igeriyor
pencere goriinecektir. ise karsiniza bu ekran ¢ikacaktir.




3- Ogrenci Otomasyon Sistemi (OBS) Ekran Gériintiisii:

Derse kayit islemlerinde ders secimi oncelikle dgrenci tarafindan gerceklestirilmektedir.
Ancak ders secimlerinde Ogrencinin akademik danismaniyla iletisim halinde olmasi
onemlidir. Ders kayit igslemini tamamlamayan ve danismani tarafindan kesinlestirilmeyen
ogrenciler, o yariyil icin kayit yapmamis sayilir ve 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.
Bu yiizden ders kayitlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasi énemlidir. Ogrenci
kullanict adi ve sifresi ile 6grenci bilgi sistemine (OBS) girdiginde “Ders ve Dénem
Islemleri” bashg adi altinda “Ders Kayit” islemleri segenegi ekran1 agilir. “Ders Kayit”
Ogrenci bilgilerinin altinda yer alan kisimda, miifredat derslerinizin listesi bulunmaktadir.
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Kullanic adh ve sifre dogru girildiginde | Ders ve Dénem Islemleri baslig altinda
bu pencere goriintiilenecektir. Ders Kayit islemleri ekrani agilacaktur.

4- Ders Kayit Ekran Goriintiisii: Ilgili doneme ait ders secim islemi "Acilan Dersler,
Secmeli Ders Grubu Dersleri ve Sectiginiz Dersler" alanlarindan yapilir. Ekranda gériinen
derslerde:

- 1lk defa almacak dersler

- Seg¢meli dersler, segcmeli ders grubu igerisinde yer alir. Se¢meli ders grubundan ilgili
yartyilda alinacak se¢meli ders sayis1 kadar ders segilir.

- Sectiginiz dersler boliimiinde, dersten once aldiginiz ve basarisiz oldugunuz dersler
listelenir ve dersin karsisinda dersin tekrar1 ve bir 6nceki notu gosterilir.

Ders Kayit islemleri esnasinda, 6grencilerin 6ncelikle varsa alt siniflardan basarisiz olduklari
ve alt smiflardan sorumlu olup hi¢ almadiklar1 dersler ile 6grencisi olduklari 6gretim
programinin bulundugu sinifa ait zorunlu ve se¢meli derslere donemlik ders yiikii saatini
asmamak kaydi ile yaparlar. Daha once aldiginiz ve basarisiz oldugunuz dersler "Sectiginiz
Dersler" boliimiinde listelenir. Ilk kez alinacak dersler, ders kodlarinin basinda yer alan (+)
simgeye tiklanarak "Sectiginiz Dersler" listesine eklenir. Ders se¢imi yapildiktan sonra
"Taslak olarak kaydet" butonu tiklanarak kaydedilir. Ders se¢imi taslak agamasinda iken
secilen (ilk kez alinan) derslerde degisiklik yapilabilir. Ancak degisiklik islemleri yapildiktan
sonra "Kesinlestirme Islemi" yapilarak danismana génderilmesi gerekmektedir. Danisman
onay1 olmadan yapilan ders se¢imleri, ders se¢cimi yapilmadigi anlamina gelir.




“Ders Kayit” ekran goriintiisii: Semboller, miifredat, ilk defa alinacak zorunlu dersler, ilk
defa alinacak se¢meli dersler, daha dnce alinip basarisiz olunan dersler gibi pek ¢ok bilgiyi
icermektedir. Ders kayit asamasinda yukarida verilen ekran goriintiileri ile
karsilasacaksiniz.

“Ders Kayit” ekran1 incelendiginde birgok butondan olustugu gériilmektedir. Ogrenci ders
secerken bu butonlar1 kullanmak zorundadir. Bu nedenle Ogrencilerimizin butonlarin
fonksiyonlarini ¢ok 1yi bilmeleri gerekmektedir.

Buton Islevi

Ders Kayit ekraninda bu butona tiklandiginda agilan dersler alaninda
istenilen ders 6grenci isleri tarafindan acilmigsa goriintiilenecektir. Agilan
dersin yanindaki (+) art1 butonuna tiklayarak dersi alabilirsiniz. Boylece

alacagimiz dersi “Kayitl” yapmis olursunuz. Alacaginiz tiim dersler i¢in bu
islemin tekrarlanmasi gerekecektir. Sistem izin verdigi siirece ders se¢imi
yapilana kadar devam etmek miimkiin olacaktir.




Dersin bulundugu satirda iinlem isareti goriiyorsaniz ders heniiz boliim
A tarafindan a¢ilmamis demektir. Bu durumda o dersin se¢ilmesi miimkiin

olmayacaktir. Eger bu ders F1, F2 ve F3 olan dersiniz ise ilgili
danismaniniza bilgi vermeniz uygun olacaktir.

Secilen dersler alaninda, goriintiillenen dersler tizerinde degisiklik
- yapabilirsiniz. Kaldir (¢ikar) butonu ile almman dersi segilen derslerden
kaldirabilirsiniz. Segilen dersin degistirilmesi veya dersin iptal edilmesi
durumunda bu islem kullanilir.

Sec¢imini yaptigimiz “Derslerinizin kaydini” kontrol etmek i¢in bu butona
tiklayin. Ders kayit islemi sirasinda kurallara uymayan bir durumla
rontrol Bt | karsilagildiginda sistem sizi uyaracaktir. Bu nedenle ekrandaki gelen uyari
durumunun kontrol edilmesi 6nemlidir. Uyari dikkate alinmazsa ders se¢im
hatas1 yasanabilir.

Ders kaydimizin uygun olmasi halinde bu butona bastiginiz anda ders
kaydiniz danigmanin onayina gonderilecektir.

Ogrenci Kesinlestirme (Onay) Durumu:

Ogrenci ders kaydmi yapti ise “Kesinlestirildi” olarak goriintiilenir.
Ogrenci ders kaydi yapmadi veya onaylamadi ise “Kesinlestirilmedi”
olarak goriintiilenir.

Damisman Onay Durumu:

Danigman ders kaydini  onaylamadiysa “Onaylanmadi” olarak
gorlntiilenir. Danisman ders kaydina onay verdiyse “Onaylandi” olarak
gorintiilenir.

Kesinkstir

5- Ogrenci Transkriptinin ve Miifredatin Kontrolii: OBS ana ekraninda “Ders ve Donem
Islemler” meniisiinden “Transkript” ya da “Miifredat Durumu” se¢ildiginde durumunuza
iliskin bilgiler goriintiilenecektir. Ogrencinin miifredatta tanimlanan tiim dersleri almasi ve
basarmasi gerekir. Ogrencimiz tek bir ders bile almamissa mezun olmaya hak kazanamaz.
Bu nedenle "Ders Kayit" asamasinda almis oldugu dersler ile "Miifredat Durumu”
ekraninda  goriintiilenen dersler arasinda karsilastirma  yapmasi  gerekmektedir.
Ogrencilerimizin aldiklari, basarili olduklari, basarisiz olduklari veya hi¢ almadiklar dersleri
kontrol etmeleri mezuniyet asamasinda sorun yasamamalar1 ve yariyilin uzatilmamasi
acisindan Onemlidir. "Miifredat Durumu" alinan ve alinmayan tiim derslerin basari
durumunu gosterir. Bu nedenle 6grencilerimizin oncelikle "Miifredat Durumu'nu kontrol
etmeleri gerekmektedir. Bu sayede programin ilgili dénemine ait tiim derslerin alinma
durumu kontrol edilir. Alinacak ders sayisinda sorun olmamasi durumunda basarisiz olunan
ders sayisi hakkinda da bilgi alinabilir. Bu bilgiler “transkript bilgileri” ile karsilastirilir.
Transkript bilgileri 6grencinin  her yariyill aldigi derslere iliskin bilgileri igerir.
Alinan/alinacak derslerin se¢ciminde sorun yasanmamasi agisindan karsilastirma yapilmasi
onemlidir. Bu prosediirler dogrultusunda 6grencimiz ilgili yariyil i¢in sececegi (Almasi
gereken) dersleri belirler.
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“Ders ve Dénem Islemler” meniisiinden | “Ders ve Dénem Islemler” meniisiinden
“Transkript” secildiginde agilan ekran “Miifredat Durumu” se¢ildiginde agilan
ekran

6- Ogrenim Ucreti/ Katki Pay1 Odeme: OBS ana ekraninda “Genel Islemler” meniisiinden
“Harc Bilgileri” secildiginde durumunuza iligskin bilgiler goriintiilenecektir. Bu boliimde
donemler itibariyla tahakkuk eden ve odenen iicretler hakkinda bilgiler bulunmaktadir.
Ogrencinin yapmis oldugu 6demeyi sistem, alacak bilgisi olarak tutmaktadir. Odemesi
gereken toplam iicret, dgrencinin borg bakiyesini gosterir. Odeyecegi tutardir. “Odenen
Toplam Ucret” dgrencinin aktif ddnemde ddedigi tutar gosterir. Ogrencilerimiz burada yer
alan bilgileri kontrol ederek Universitemizin belirledigi "Banka" iizerinden "Odeme
Islemi"ni gergeklestirir. Ogrencilerimizin Ogrenim Ucreti/Katki Payt Odeme islemlerini
baska bankalar aracitligiyla yapmalart durumunda bu "EFT veya Havale' islemleri kabul
edilmemektedir. Odemenin yapilacag: “Banka” Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 internet
sitesinde duyurulur. Ucret o6demeleri belirlenen "Banka ATM'leri" kullanilarak
yapilabilmektedir.




